
คู่มือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง  อำเภอหนองสองห้อง
จังหวัดขอนแก่น
กระทรวง :กระทรวงมหาดไทย

1. ชื่อกระบวนงาน :การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง
3. ประเภทของงานบริการ :กระบวนงานบริการที่ เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ :ขึ้นทะเบียน
5. กฎหมายที่ ให้อำนาจการอนุญาต  หรือที่ เกี่ยวข้อง :
    1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ .ศ .  2552
6. ระดับผลกระทบ :  บริการทั่วไป
7. พื้นที่ ให้บริการ :  ท้องถิ่น
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา  - 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย  / ข้อกำหนด  ฯลฯ  0วัน
9. ข้อมูลสถิติ
     จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0 
     จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 
     จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่ นคำขอ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ      22/05/2558 15:52



11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ ให้บริการที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง  หมู่ที่  2  ตำบลสำโรง  
อำเภอหนองสองห้อง  จังหวัดขอนแก่น ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น .  
(มีพักเที่ยง)
12. หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่ อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต
    ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ .ศ .  2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้
ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลง
ทะเบียนและยื่ นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่ตนมีภูมิลำเนาณสำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด



1.มีสัญชาติไทย
2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน
3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดใน
ลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้อง
ถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. 2548

reallygreatsite.com

 หลักเกณฑ์

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้

1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ
2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ



1.มีสัญชาติไทย
2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน
3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดใน
ลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้อง
ถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. 2548

reallygreatsite.com

 หลักเกณฑ์

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้

1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ
2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ



 วิธีการ

1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อม
เอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้

2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตาม
ระเบียบนี้แล้ว

3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูง
อายุต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป



ที่ ประเภทขั้น
ตอน

รายละเอียดของขั้น
ตอนการบริการ

ระยะ
เวลาให้
บริการ

ส่วนงาน / หน่วย
งานที่รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1
การตรวจ
สอบเอกสาร

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไป
หรือผู้รับมอบอำนาจ
ยื่นคำขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
คำร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ

10 นาที
ส่วนสวัสดิการ
สังคม 
อบต.สำโรง 

1. ระยะเวลา : 20 นาที
(ระบุระยะเวลาที่ให้
บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้รับผิด
ชอบคือองค์การ
บริหารส่วนตำบล
สำโรง

2 การพิจารณา

 ออกใบรับลงทะเบียน
ตามแบบยื่นคำขอลง
ทะเบียนให้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือ
ผู้รับมอบอำนาจ

5 นาที

ส่วนสวัสดิการ
สังคม 
อบต.สำโรง 

1. ระยะเวลา : 10 นาที
(ระบุระยะเวลาที่ให้
บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้รับผิด
ชอบคือองค์การ
บริหารส่วนตำบล
สำโรง

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 นาที

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว       
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน



ที่ เอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1
 ทะเบียนบ้าน
พร้อมสำเนา - 1 1 ชุด -

2

สมุดบัญชีเงิ
ฝากธนาคาร
พร้อมสำเนา
(กรณีที่ผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้
สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด -

3

หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้
ดำเนินการ
แทน)

- 1 0 ฉบับ -

4

4) สมุดบัญชี
เงินฝาก
ธนาคารพร้อม
สำเนาของผู้รับ
มอบอำนาจ
(กรณีผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้
สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร
ของผู้รับมอบ
อำนาจ) 

- 1 1 ชุด -

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1.เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ



ที่ เอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

15.2.เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

16.ค่าธรรมเนียม
     ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม
17.ช่องทางการร้องเรียน
    17.1.ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง หมายเหตุ หมู่ที่ 2 ตำบลสำโรง
อำเภอหนองสองห้อง 40190
18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
     18.1.แบบคำขอลงทะเบียนเงินเบี้ยผู้สูงอายุ
19.หมายเหตุ

วันที่พิมพ์ 15/10/2566

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว

จัดทำโดย นางสาวณวิชชญา  กุลศรี

เผยแพร่โดย นางสมพิศ  มุ่งเกิด


